
 

Kulturní středisko Dobříš      
Mírové nám. 68, Dobříš, 263 01                                                                          
tel. 318 521 302, +420 777 022 323, e mail: hajek@kddobris.cz 
www.kddobris.cz  

 

VYŘIZUJE: MgA. Marek Hájek, DiS.  

 
TELEFON: 318 521 302   
E-MAIL: hajek@kddobris.cz   

   
DATUM: 31.07.2026   

 

 

Oznámení o vyhlášení výběrového řízení 

 

Kulturní středisko Dobříš 

zastoupené ředitelem organizace 

vyhlašuje dne 31.07.2026 výběrové řízení na obsazení 1 pracovního místa 

„provozní pracovník (m/ž)“ 
 

 

Náplň práce: 

✓ koordinace pronájmů prostor, zajištění provozu organizace,  

✓ správa elektronické spisové služby,  

✓ koordinace dodavatelů a servisních služeb,  

✓ administrativní činnost související s chodem organizace. 

 

Pracovní poměr:  na dobu neurčitou  

Místo výkonu práce:  Dobříš  

Platová třída:  9 (podle započitatelné praxe od 31.360 Kč do 36.210 Kč) 

Osobní příplatek:  podle dosahovaných výsledků  

Možný nástup:  od 01.10.2026 nebo dle domluvy 

 

Požadavky na uchazeče:  
✓ občan ČR (nebo cizí státní občan s trvalým pobytem v ČR) 

✓ fyzická osoba, která dosáhla věku alespoň 18 let 

✓ plná svéprávnost 

✓ bezúhonnost (za bezúhonnou se nepovažuje fyzická osoba, která byla pravomocně 
odsouzena pro trestný čin spáchaný úmyslně, nebo pro trestný čin spáchaný z nedbalosti 
za jednání související s výkonem veřejné správy, pokud se podle zákona na tuto osobu 
nehledí, jako by nebyla odsouzena)  

 
Kvalifikační předpoklad: alespoň střední vzdělání s maturitní zkouškou 



 
Další požadavky:  
✓ kulturní přehled a zájem o kulturní a společenské dění  

✓ kreativní přístup a chuť podílet se na přípravě a realizaci nových projektů  

✓ iniciativa a schopnost přicházet s vlastními nápady 

✓ schopnost samostatného rozhodování i týmové práce 

✓ vysoké pracovní nasazení a odolnost vůči stresu 

✓ komunikační a organizační schopnosti v písemném i mluveném projevu 

✓ flexibilita a spolehlivost 

✓ pečlivost, systematičnost, přesnost, důslednost 

✓ pokročilá znalost práce na PC – MS Office 

✓ ochota se dále vzdělávat 

✓ praxe v kulturní instituci výhodou 

 
Náležitostí přihlášky jsou: jméno, příjmení, titul, datum a místo narození, státní příslušnost, 
místo trvalého pobytu, datum a podpis.  

 
K přihlášce připojte:  
a) strukturovaný profesní životopis, ve kterém uvedete údaje o dosavadních zaměstnáních 

a o odborných znalostech a dovednostech týkajících se pracovní náplně,  
b) motivační dopis včetně návrhu kulturního projektu (max. v délce 1x A4), který dosud není 

součástí činnosti organizace a který by podle Vás mohl obohatit její programovou nabídku. 
Oceníme originalitu, proveditelnost a přínos pro veřejnost, 

c) čestné prohlášení, že uchazeč nemá záznam v rejstříku trestů (originál nebo úředně 
ověřená kopie bude vyžadována při nástupu do práce), 

d) kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání (originál nebo úředně ověřená kopie bude 
vyžadována při nástupu do práce). 

 
Písemnou přihlášku spolu s požadovanými dokumenty zasílejte, tak aby ji vyhlašovatel obdržel 
nejpozději 20.08.2026 do 12:00 h, na adresu:  
Kulturní středisko Dobříš, Mírové náměstí 68, 263 01 Dobříš 
Obálku označte heslem: „VŘ – provozní pracovník KS“.  
Nebo ji zašlete spolu s přílohami na e-mail hajek@kddobris.cz, případně i přes datové schránky 
ckm63we. 
 
Do výběrového řízení budou zařazeni uchazeči, kteří splní výše uvedené požadavky a 
dodají přihlášku se všemi povinnými náležitostmi. Vybraní uchazeči, kteří nejvíce splňují 
předpoklady pro výkon práce, budou pozváni na ústní pohovor, o jehož konání budou 
informováni e-mailem nebo telefonicky.  

 
Bližší informace poskytne MgA. Marek Hájek, DiS., ředitel organizace, na tel. 318 521 302 nebo 
e-mailu hajek@kddobris.cz.  

 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu.  

 
 
 

MgA. Marek Hájek, DiS., v. r.  
ředitel Kulturního střediska Dobříš  
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